附录A
[bookmark: _GoBack]A.1	职业技能培训补贴经费申报审批表见表A.1。
表A.1 
职业技能培训补贴经费申报审批表

	培训类型
	□ 职业技能培训            □ 创业培训

	培训申报单位
	
	单位地址
	

	培训单位法人
	
	电 话
	
	银行帐号
	

	培训专业
	
	培训时间
	20  年  月  日至20  年  月  日

	培训总人数
	
	合格人数
	
	补贴人数
	
	证书类别
	

	总 课 时
	
	理论课时
	
	实作课时
	

	鉴定所名称
	
	鉴定时间
	

	鉴定等级
	
	鉴定合格人数
	

	申
报
单
位
意
见
	

经办人：                    负责人签字：
                                  （单位签章）
                                    20   年   月   日

	县（区）劳动就业服务机构
审核意见
	经审核，符合培训补贴对象共    人，已按计划完成了培训任务，根据云人社通[2021]22号文件规定：
   根据云人社通[2021]22号文件收文时间，2021年3月19日以后开办的职业技能（创业）培训，职业技能（创业）培训补贴标准目录中      工种    人（□职业资格证书、□职业技能等级证书、□专项能力证书、□云南省培训合格证、□创业培训证书、□网络创业培训），同意每人    元标准，拨给培训补贴经费共      万        仟      佰      拾      元整（¥：         元）；
经办人：                          负责人：
                                      20    年    月    日

	县区人力资源社会保障局审批意见
	
（单位签章）
20   年   月   日



A.2	职业技能培训教学计划申报审批表见表A.2。
表A.2
职业技能培训教学计划申报审批表








培训申报单位：                              

二Ｏ二   年   月   日


	培训类型
	□ 职业技能培训            □ 创业培训

	培训单位
	
	培训单位地址
	

	
	
	培训班地址
	

	负 责 人
	
	电  话
	

	企业名称
	

	培训专业
	
	班主任
	

	培训人数
	
	男
	   
	培训对象
	参保企业职工
	   人

	
	
	女
	
	
	劳动合同备案企业职工
	   人

	培  训
时  间
	
	考 试 时 间
	     年    月    日

	授课老师
	
	资 质
证 书
	

	
	
	
	

	总 课 时
	
	开 班
时 间
	      年    月    日

	证书类别
	
	教 材
名 称
	

	鉴  定
时  间
	      年    月    日
	鉴 定 单 位
	

	培  训
单  位
意  见
	经办人：                      负责人：
（单位签章）
20    年    月    日

	县（市）区劳动就业服务机构
审批意见
	经办人 ：                     负责人：
                                  （单位签章）
20    年   月    日



A.3	课程表见表A.3。
表A.3 
课程表
	项
目
课
时
课
程

	公共课
	理论课
	实作课
	职业资格
鉴定

	
	课时
	比例
	课时
	比例
	课时
	比例
	课时
	比例

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	
	
	



A.4	云南省职业技能培训学员登记表见表A.4。
表A.4
云南省职业技能培训学员登记表
填表日期：           （请您在符合您的选项“□”处打钩“√”）
	1.所属城市
	
	2.培训机构名称
	

	3.填表人
	□学员在讲师指导下填写；      □学员独立填写
□学员面试时由讲师代为填写，填写讲师姓名：


	学 员 基 本 信 息
	

	4.姓名
	5.性别：□男 / □女
	6.年龄：
	

	
	7.学历：
	

	8.有效身份证明材料号：
	

	9.联系电话：
	
	

	11.电子邮箱:
	

	12.联系地址：
	

	13.目前您做什么工作？
□自由职业   □失业  □务农，主要供自己消费  □务农，也出售产品
□学生，所在学校及专业：
□已经创办并正在经营企业，企业名称及职务：
□其他，请说明：

	14.有何特长：

	15.要求登记得其他基本信息：





A.5	考勤表见表A.5。
表A.5
	考勤表                     

	培训单位：             培训时间：            培训专业：                     培训等级：      

	序号
	姓 名
	上 课 时 间
	实到课天数合计

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	



A.6	职业技能鉴定人员名册见表A.6。
表A.6
	职业技能鉴定人员名册

	计划名称：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	鉴定时间：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申报职业：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	鉴定机构(盖章）：
	
	
	
	机构代码：
	
	
	
	
	
	申报等级
	
	
	
	

	序号
	姓名
	有效身份证明材料号码
	性别
	文化程度
	工作单位
	准考证号码
	职业年限
	鉴定结果
	证书编号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	理论
	实操
	综合
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



A.7	职业技能等级认定获证人员名册见表A.7。
表A.7
	职业技能等级认定获证人员名册

	计划名称：
	
	
	
	
	取证日期：
	
	
	填报日期：
	
	
	
	
	

	计划编号：
	
	
	
	
	
	
	
	机构名称：
	
	
	
	
	

	序号
	准考证号
	姓名
	性别
	证件号码
	文化程度
	职业工种
	认定等级
	考核成绩
	证书编号

	
	
	
	
	
	
	
	
	职业道德
	理论
	技能
	综合
	工作业绩
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	填报人：
	
	
	
	负责人：
	
	
	
	
	
	
	单位：（章）
	
	



A.8	职业技能培训补贴代为申请协议书见表A.8。
表A.8
职业技能培训补贴代为申请协议书
	序号
	参加培训学员名单
	学员签字
	序号
	参加培训学员名单
	学员签字

	1
	
	
	21
	
	

	2
	
	
	22
	
	

	3
	
	
	23
	
	

	4
	
	
	24
	
	

	5
	
	
	25
	
	

	6
	
	
	26
	
	

	7
	
	
	27
	
	

	8
	
	
	28
	
	

	9
	
	
	29
	
	

	10
	
	
	30
	
	

	11
	
	
	31
	
	

	12
	
	
	32
	
	

	13
	
	
	33
	
	

	14
	
	
	34
	
	

	15
	
	
	35
	
	

	16
	
	
	36
	
	

	17
	
	
	37
	
	

	18
	
	
	38
	
	

	19
	
	
	39
	
	

	20
	
	
	40
	
	


说明：本表由学员本人签名后按手印（不得代签名）

A.9	职业技能培训人员花名册见表A.9。
表A.9
	职业技能培训人员花名册

	申报单位(盖章）：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	民族
	文化
程度
	有效身份证明材料号码
	培训人员类别
	所在企业
	户籍地址
	培训专业
	培训时间
	证书类别
	培训学员
联系电话
	培训机构
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	38
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	39
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	40
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	41
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	42
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	43
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	44
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	45
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	47
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	48
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	49
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



A.10 教材领取登记表见表A.10。
	序号
	学员名单
	学员签字
	序号
	学员名单
	学员签字

	1
	
	
	20
	
	

	2
	
	
	21
	
	

	3
	
	
	22
	
	

	4
	
	
	23
	
	

	5
	
	
	24
	
	

	6
	
	
	25
	
	

	7
	
	
	26
	
	

	8
	
	
	27
	
	

	9
	
	
	28
	
	

	10
	
	
	29
	
	

	11
	
	
	30
	
	

	12
	
	
	31
	
	

	13
	
	
	32
	
	

	14
	
	
	33
	
	

	15
	
	
	34
	
	

	16
	
	
	35
	
	

	17
	
	
	36
	
	

	18
	
	
	37
	
	

	19
	
	
	38
	
	


表A.10

A.11 职业培训机构教学质量检查表见表A.11。
表A.11
	职业培训机构教学质量检查表

	     县（市）区：                                  培训学校： 

	培训专业：                      专业等级：（）

	培训时间： 

	技能培训地点：                        检查时间： 

	检查内容
	分值
	评估得分

	    1.严格按照规定专业范围开设培训班
	6
	

	    2.按时上报培训教学计划申报表及相关材料
	6
	

	    3.免费发放与培训相关的教材或材料
	6
	

	    4.培训班每班配有专职教务管理人员，严格对培训班进行全程监管；每个培训班授课教师不得少于2人；同时开2个以上培训班的，教师安排不得重复。
	6
	

	    5.专业理论课教师具有大专以上学历或讲师资格，实作课教师具有一级实习指导教师以上资格或技师以上技能等级。
	5
	

	    6.培训授课教师、教案与教学计划课程表安排一致。
	5
	

	    7.使用符合国家职业标准的教学计划、大纲和教材，并严格按照教学计划、大纲开展相关教学活动。不随意变更教学计划。
	8
	

	    8.教师课堂教学条理清晰，重点突出，教学方法适合专业培训项目特点和学员特点。
	8
	

	    9.教师能为每个学员提供平等参与的机会；对学员的学习活动进行针对性地指导；教师语言准确，有激励性和启发性。
	8
	

	   10.实作工位满足培训需求，学员与实作工位比例为3：1的，得10分；比例为4：1的，
得8分；比例5：1的，得5分；比例为5：1以下的，根据实际情况酌情给分。
	10
	

	   11.建立学员考勤制度和书面请假制度，有考勤记录；上课学员与培训学员花名册名单一致；学员到课率不低于80%。
	10
	

	   12.培训班开班3天后不得增加学员。每班培训学员人数不得超过50人。
	6
	

	   13.学员对教师的教学表示一定程度的认可，对教师的教学态度、教学效果给予较好的评价。
	5
	

	   14.鉴定机构严格按规定开展工作，无弄虚作假行为。
	5
	

	   15.学员未提出重大投诉。
	6
	

	检查小结
	
	总分
	

	检查人（签字）：
	培训学校负责人签章：




